
1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 13
1
2

3 ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА
4
5 НО Начальное общее образование

6 *
7
8 ОО Основное общее образование

9 *
10
11 СО Среднее общее образование
12
13 БД Базовые дисциплины

14 *
15
16 ПД Профильные дисциплины

17 *
18
19 ПОО Предлагаемые ОО

20 *
21
22

23 ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 7 18 1440 156
24
25 СГ Социально-гуманитарный цикл 6 296 32

26 СГ.01 История России 1 56 8

27 СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности
2 56 4

28 СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 2 36

29 СГ.04 Физическая культура 2 56 4

30 СГ.05
Финансовая грамотность и основы 

предпринимательской деятельности
2 50 8

31 СГ.06 Основы бережливого производства 2 42 8

32 *
33

34 ЕН
Математический и общий естественнонаучный 

учебный цикл

35 *
36
37 ОП Общепрофессиональный цикл 5 5 326 50

38 ОП.01 Деловая культура 1 1 56 8

39 ОП.02 Архивное дело 1 1 56 8

40 ОП.03 Основы делопроизводства 1 1 88 16

41 ОП.04 Основы менеджмента 2 2 66 10

42 ОП.05 Основы редактирования документов 2 2 60 8

43 *
44
45 ПЦ Профессиональный цикл 2 7 818 74
46

47 ПМ.01

Документирование управленческой 

деятельности и организация работы с 

документами

1 4 494 54

Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам)
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Наименование циклов, разделов, 

дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик
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48

49 МДК.01.01

Организация документооборота и 

документирование управленческой 

деятельности

2 124 32

50 МДК.01.02
Информационно-коммуникационные технологии 

в делопроизводстве
2 112 22

51 МДК*
52

53 УП.01.01

Учебная практика: Документирование 

управленческой деятельности и организация 

работы с документами

1 РП час 72

54 УП*
55

56 ПП.01.01

Производственная практика: Документирование 

управленческой деятельности и организация 

работы с документами

2 РП час 180

57 ПП*
58
59 ПM.01.ЭК Экзамен по модулю 2 6

60 Всего часов по МДК 236
61

62 ПМ.02
Организация текущего хранения документов и 

подготовка дел для передачи в архив
1 3 324 20

63

64 МДК.02.01

Систематизация и организация оперативного 

хранения документов, и подготовка дел для 

передачи в архив

2 102 20

65 МДК*
66

67 УП.02.01

Учебная практика: Организация текущего 

хранения документов и подготовка дел для 

передачи в архив

2 РП час 72

68 УП*
69

70 ПП.02.01

Производственная практика: Организация 

текущего хранения документов и подготовка 

дел для передачи в архив

2 РП час 144

71 ПП*
72
73 ПM.02.ЭК Экзамен по модулю 2 6

74 Всего часов по МДК 102
75
76 ПМ*
77

78
Учебная и производственная (по профилю 

специальности) практики 
час 468

79
80 Учебная практика час 144

81     Концентрированная час 144

82     Рассредоточенная час
83

84
Производственная (по профилю специальности) 

практика
час 324

85     Концентрированная час 324

86     Рассредоточенная час
87

88 ПДП
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА 

(ПРЕДДИПЛОМНАЯ)
РП час

89
90 Государственная итоговая аттестация час 36

91
Подготовка выпускной квалификационной 

работы
час

92 Защита выпускной квалификационной работы час

93 Подготовка к государственным экзаменам час

94 Проведение государственных экзаменов час 36
95



96
98
99
#

#
ОБЪЕМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ В 

АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ
7 18 1476 156

#
#

#

#

#

#

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

Курсовые работы (без учета физ. культуры)

Экзамены (без учета физ. культуры)

Зачеты (без учета физ. культуры)

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры)

КОНСУЛЬТАЦИИ по ПП

КОНСУЛЬТАЦИИ по О
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14 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35

36 32,62

1242 774 42 612 72 522 342

264 264 108 12 96 96

48 48 56 8 48 48

52 52 26 2 24 24

36 36

52 52 26 2 24 24

42 42

34 34

246 246 30 228 36 174 174

42 42 6 56 8 42 42

42 42 6 56 8 42 42

66 66 6 88 16 66 66

50 50 6

46 46 6 28 4 24 24

732 264 12 276 24 252 72

434 182 6 276 24 252 72

Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам)
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Семестр 1

Всего

в том числе 11  (5 ) нед
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Курс 1
Учебная нагрузка обучающихся, ч.

Распределение по курсам и семестрам

Обязательная
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. 
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92 92 49 13 36 36

90 90 47 11 36 36

72 нед час 72 нед 2

180 нед час 108 нед 3

6

182

298 82 6

82 82

72 нед час нед

144 нед час нед

6

82

468 нед час 180 нед

144 нед час 72 нед

144 нед час 72 нед

нед час нед

324 нед час 108 нед

324 нед час 108 нед

нед час нед

нед час нед

36 нед час нед

нед час нед

нед час нед

нед час нед

36 нед час нед1 

1 

9 3 

9 3 

4 2 

4 2 

4 

13 5 

5 

2 

2 



1278 774 42 612 72 522 342

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

Курсовые работы (без учета физ. культуры)

Экзамены (без учета физ. культуры) 3

Зачеты (без учета физ. культуры)

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 3
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36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 311 312 313

36 32,87

70% 30%

18 828 84 720 432 24 1008 432

188 20 168 168 144 152

36 20

30 2 28 28 36 20

36 36 36 36

30 2 28 28 36 20

50 8 42 42 50

42 8 34 34 42

18 98 14 72 72 12 180 146

6 36 20

6 36 20

6 36 52

66 10 50 50 6 36 30

32 4 22 22 6 36 24

542 50 480 192 12 684 134

218 30 182 110 6 414 80

Обяз. 
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Семестр 1 Семестр 2

11  (5 ) нед 14  (8 ) нед

ЦК

Максимальная 

учебная 

нагрузка

Курс 1

Распределение по курсам и семестрам



75 19 56 56 72 52

65 11 54 54 84 28

час нед 72

час 72 нед 2 180

6 6 6

324 20 298 82 6 270 54

102 20 82 82 48 54

час 72 нед 2 72

час 144 нед 4 144

6 6 6

час 288 нед

час 72 нед

час 72 нед

час нед

час 216 нед

час 216 нед

час нед

час нед

час 36 нед 1

час нед

час нед

час нед

час 36 нед 1 36

3 6 

3 6 

2 2 

2 2 

5 8 



18 864 84 756 432 24 1044 432

9

3 4

3


