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1. обrцие полоrп(ения

1.1. ЕIастояшее Положение об издательстве (далее Положение)

разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 20|2 г. Ns
27З-ФЗ кОб обрщовании в Российской Федерации>>, Уставом ФГБОУ ВО
<<Чеченский государственный университет им. А.А. КqдыровD) (дшее по
тексту университет), иными нормативно-правовыми актоцdи РФ и
локаJIьными нормативными актами университета.

1.2. Положение определяет основные цели, задачи, функчии и порядок

деятельности издательства уциверситета (дшее - издательство).
1.3. НастояцIее положение регламентирует деятельность издательства,

которое явJIяется струкryрным подразделением (дапее университет),
назначение которого состоит в осуцествлении на гlрофессионаJIьном уровне
редакционно-издательских функций университета.

1.4. Издательство в своей деятельности руководствуется Констиryцией
Российской Федерации, федеральными закон€lми, нормативными правовыми
.tктами Президента и Правительства Российской Федерации, нормативными
правовыми актЕlJ\{и Министерства науки и высшего образования Российской
Федерации, Уставом университета, иными нормативно-правовыми аmадли РФ
и локЕшIьными нормативными Ежтами универOитета, и настоящим
положением.

2. Щели п задач!! шздательства

2.1. I]еляМи деятельцости издательства явJIяются:
2.I.L. Создапие единого информациоIIного, паучного и издательского

простраIIства в университете с учетом его основньIх уставных задач и
функций.

2.t.2. Формирование авторских коллективов с )цетом возможностей

университета и сторонних авторов для наиболее полного удовлетворения
потребностей в издательской продукции студентов и сотрудников
университета.

2.L .3 . Реагlизация издательской цродукции.
2.2, Основными задачами издательства являются:
2.2.1. Организация и осуществление издательской деятельЕости

университета.
2.2.2. Подготовка оригин€ш-макетов изданий, отвечающих

требованиям федераJIьного государственЕого образовательЕого стандарта.
2.2.3. Подбор полиграфической базы и выrryск научной, учебной,

спрЕ}вочной и других видов литературы в интересil( обеспечения учебного
процесса и на)лно-исследовательских работ.
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3. Функции издательства

3.1. ПрофессионаJIьное и ршщонаJIьное осуществление издатепъской
деятельности в соответствии с плаЕом изданий.

3.2. КачественнЕlя подк)товка оригинаJI-макетов изданий

федактирование, вычиткq корректура, рщработка проектов оформления).
3.3. Информационнаrt и методическая поддержка мерогlриятий,

проводимых университетQм.
3.4. Участие во всех издательских проектах уIrиверситета.
3.5. Сопровождение проектов договоров с авторами дJuI подготовки

рукописей по основным нЕlIIравлениям деятельности университетц с
юридическими и физическими лицаJ\,Iи на выполнение полиграфических

работ, усJryг по предпечатной подготовке и на ока:l€шIие других издательских

усJryг (осуществление аутсорсинга) до их подписания ректором университета.
3.6. Внесение в устаIIовленном порядке предIожений о тIФажil( и

номинаJIах изданий.
3.7. Мониторинг рынка литературы.
3.8. Организация реализации издательской про.ryкции (услryг) в

устаIIовленном порядке.
3.9. По согласованию с ректором университета представление

ицтересов университета по вопросЕlJчI издания, реализации и продвижения его
литературы во взаимодействии с обцIественными организациями и
издателъствами.

3.10. Организация рецензирования рукописей, работы с €lвтора}чIи

произведений, в том числе сlryжебных и иньD(.

4. Порядок деятельности и руководство издательством

Руководитель издательства :

4.1. Организует редактцрование ц выпуск литературы (научной и
методшIеской, а также информаlдионных п нормативньD( матери4rrов),
осуществляет контроль за научным и литературным содержfiIием цзданпfr, п
качеством их художественного и технIдIеского оформления.

4.2. Анализирует состояние спроса на выпускаемую литературу в
целях обеспечения ее конкурентоспособности на рынке, повышениrI
рентабельности и доходности издаrrий.

4.З. С учетом запросов потребителей и конъюнктуры рынка составJIяет
проекты перспективньIх и годовых планов издания литературы в соответс,твии
с тематиIIескими направлениями работы.

4.4. Руководит разработкой планов редаIщионно-подготовительньD(,
IIроизводственно-финансовьuс планов, графиков редакционньIх и
производственЕых процессов издаIIи'I

4.5. Осуществляет конц)оль за сроками представления рукописей,
подготовки их к набору и обработки корректурных оттисков, за выпопЕением
полиrрафическими предприятиями графиков по наборуо печати и

Типовая форма положения об управлении университета
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изготовлению тIфa)ка издания.
4.6. Также руководитель издательства организует:
4.6.L. Своевременное оформление издательских договоров с авторамии

договоров (контрактов) с внешними редакторапли, рецензентами,
художник€lми и другими лицаI\dи, цривлекаемыми к выполнению работ по
изданию литературы.

4.6.2. Заключение договоров и оформление заказов на выполнение

ра:tлиЕIных издательских и оформительских работ сторонними организациями.
4.6.3. Контролирует правиJIьность подготовки документов по расчетад,I

за выполненные работы, установления авторских гонораров и ршмеров
оплаты внештатным работникам.

4.6.4. Утверждает номин€шы и тцражи изданий с учетом состояншя и
перспектив р€лзвития рынков их сбыта.

4.6.5. Организует своевременное материальное обеспечение
производственной деятельности издательства, рабоry по рекJIамIФованию и
реаJIизации выгryскаемой литературы, учет выполнения закJIюченньD(

договоров.
4.6.6. Анагlизирует на основании данньD( бухгаптерского yleтa

финансово-хозяйственную деятельЕость издательства, осуIцествJIяет
мероприrIтшI по сокращению сроков прохождения рукописей, экономику
расходования средств при цздании литературы, уJryчшению качества
полиграфического исполнен ия.

4.6.7 . Руково,щrт работниками издателъства, принимает меры по
соблюдению ими гФавил внутреннего трудового распорцдка.

4.6.8. Представляет цредложения о пооIцрении или н€tJIожении
взысканий на подчиненных работников, содействует повышению их
квапификации.

5. Заключите"пьные положения

5.1. Работники отдела несут ответственность за неисполнение или
ненадлежащее исполнение возложенньD( на них трудовьrх обязанностей на
основаIIии норм трудового законодательства, Правил вIтутреннего трудовото
распорядка, приЕятьD( в университете, соответствуюцц,Iх должностньD(
инструкций, иных локальньD( актов уциверситета.

5.2. НастояIцее Положение и все измеЕения к неп,Iу утверждаются
решением ректора Университета либо лица, исцолняющего его обязанности, и
вступ€lют в сагry со днrI иr( утверждения.

Типовая фрма положения об управлении униворситета
(р азработана юридическо й службой у ниверситета)



5

Места хранешия

ОригинаJI документа на бумажном носителе Отдел кадров

Контрольный экземпляр документа

Общий отдоло

Структурное подразделенио,
ответственное за цодготовку
проекта документа

Оригин€lп документа в электронном виде в формате PDF

Отдел кадров,
Общий отдол,
Структурно е подразделени о о

ответственное за подготовку
проекта документа

Копия документа в эпектронном виде в формате doc/docx
Структурное подрЕtзделение,
ответственное за подготовку
проекта документа
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