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1. O0mue moJ10:KeHH

1.1. Hacrosimee Ilonoxenne o6 ynpasnenun kanapos (manee — Ilonoxkenue)
paspaGoTaHo B cootBeTcTBIY ¢ DesiepanbHbIM 3akoHOM 0T 29 nexabps 2012 r. Ne 273-
®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit ®Penepanun», Ycrasom OI'BOY BO
«YeuyeHCKHI rocyiapcTBeHHbIA yHUBepcUTeT UM. A.A. KajbipoBay (J1ajee 1o TeKcTy
— YHHMBEPCHTET), MHBIMM HOPMATUBHO-NIPAaBOBbIMH akTaMd P® u J0KajbHBIMH
HOPMaTHBHBIMU aKTaMH YHHUBEPCHTETA.

1.2. TTonoxxeHue ornpeaenseT OCHOBHbIE LENH, 3a/1a4d, QyHKLHH, CTPYKTYpY H
TMOPSIIOK JIEATEIbHOCTH YIIpaBlIeHHUs KaJIpOB YHUBEpCUTETA ([ajiee — YIIpaBJIeHHUe).

1.3. Ynpasnenue SIBJIIETCA aJIMUHUCTPATUBHBIM CTPYKTYPHBIM
nozpasjesieHieM yHHuBepcuTeTa. B ynpapienne opraHM3allMOHHO BXOJIAT ClIE/lyIOLIHe
OTJIEJIbI:

1) Otnen kagpoB nepcoHaa;

2) Otpen cTyaeHYECKUX KaJIpOB;

3) Apxus.

1.4. YnpasieHue B cBOed JesiTelIbHOCTH pyKoBozacTByercs Koncturyumen
Poccuiickoit ®Penepanun, ¢eaepalbHbIMU 3aKOHAMH, HOPMATHUBHBIMH IIPABOBBIMHU
aktamu Ilpesunenrta u IlpaBurtennctBa Poccuiickoit Penepauuu, HOPMaTHBHBIMH
MpaBOBBIMM aKTaMM MUHHCTEPCTBA HAyKU M BbicLIero oOpasoBaHus Poccuiickoii
denepaiyn, YCTaBOM YHHBEPCUTETA, MHBIMU HOPMATUBHO-TIPAaBOBBIMHU akTaMu P®D u
JIOKaJIbHBIMH HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMH YHUBEpCcHUTeTa, U HacTosAuM [lonoxenuem.

1.5.YnpaBieHue HaxoAUTCAd B HENOCPEACTBEHHOM IMOAYMHEHHH peEKTOpa
yHuBepcuTeTa.  OmepaTMBHOE  pPYKOBOACTBO  JEATENbHOCTBIO  YIIPaBJIEHMs
OCYIIECTBIISIET KyPHUPYIOLIUHA TPOPEKTOP.

2. llesan u 3aaa4n ynpaBJieHHA

2.1.ITogbop W paccTaHOBKa KaJgpoB (COBMECTHO € PYKOBOJUTEISAMH
CTPYKTYPHBIX MMOJpa3JejeH!ii YHUBEpCUTeTa) MPo(deccopCKo-NpenoaaBaTeabeKoro,
aJIMMHUCTPATUBHO-YIIPaBJIEHYECKOTO, y4eOHO-BCIIOMOTaTeIbHOT 0,
aJIMHHUCTPATHBHO — XO3SHCTBEHHOT0 M 00CTyKMBAIOIIETO TMEPCOHAA.

2.2.M3yyeHue [1eJIOBBIX W MOpAJIbHBIX Ka4yecTB pabOTHUKOB 10 HX
MPaKTUYECKOHN AeATeIbHOCTH.

2.3.Co3zianue pe3epBa KaJIpoB JUIsl BBIIBM)KEHUSI Ha PYKOBOJISIINE JOJKHOCTH
nojipas/iesieHuii yHUBEepCUTETA.

2.4.00ecneyenre mnpaB, JbIOT W TapaHTUW COTPYJHUKOB YHUBEPCHUTETA,
coryjiacHo TpeGOBaHUSM TPY0BOTO 3aKOHOAATEILCTBA.

2.5.Pabora ¢ Beimyckaromumu kadenpamu (cekperapsamu I'AK) no noaroroske
MaTepHrasioB K BBIITYCKY MOJIOJBIX CIIELIMATUCTOB.

2.6.CosepiieHcTBOBaHHE (POPM U METOJI0B PabOTHI C JOKYMEHTaMH.

2.7.06ecnieueHre €IUHOTO TIOPSIIKa OpraHM3aluu paboTel € KaJpOBBIMU
JIOKYMEHTaMHM, JIMYHBIMH JejJaMH pabOTHHKOB M 0Oy4YarollMXCs YHHBEPCHTETA,
MOCTPOEHHUE MMOUCKOBBIX CUCTEM, IIPUEM IOKYMEHTOB OT MOJpa3/Ie/IcHUi Ha apXUBHOE
XpaHeHue, y4eT, paboTa ¢ apXHUBHBIMH JIOKyMEHTaMH 1 00ecrieYeHHe UX COXPaHHOCTH.
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2.8.0cymiecTBIeHHE JIEATENBHOCTH 10 3allUTe, OXpaHe M oOpaboTke
IepPCOHAIBHBIX IAHHBIX PabOoTaIOMNX H 00YYaIOIMXCA.

3. ®yHKUHH yNpaBJ/JeHHH

3.1.Peanu3anuu kaJipoBoi NOJUTHKH Y HUBEPCUTETA.

3.2.KoMnnekToBanue VYHHBepcHTeTa KaiapamMu TpeOyeMbIX npodeccHi,
CrielMajbHOCTEN U KBATM(HUKALUH.

3.3.Pa3paboTka TNpemsIoKeHUH O TpueMe Ha paboTy 1O KOHKYpCy, B
COOTBETCTBHUM C TIOPSIKOM, YCTAHOBJIEHHBIM 3aKOHOJATEJIbCTBOM, JIOKaJIbHBIMH
akTamM¥ YHHWBEpPCHUTETa, BEeJCHHE MOATOTOBUTENIBHON pabOThl Ui OpraHW3aluH
paboThl KOHKYPCHOI KOMHCCHH, y4acTusl B paboTe KOHKYPCHON KOMHCCHH.

3.4IlonGop u otbop pabOTHMKOB COBMECTHO C  PYKOBOIAMTEJISAMH
3aMHTEPECOBAHHBIX MOPa3/e/ieHHil U BHECEHHE COOTBETCTBYIOIINX NPEI0KeHUH 00
MX Ha3HAUYE€HMM HA yYKa3aHHbIE JI0JDKHOCTH.

3.5.0pranu3anus poBe/IeHUs aTTecTalii pabOTHUKOB YHUBEPCUTETA, y4acTHs
B aHall3e pe3yJIbTaTOB aTTECTAllMH, OCYIIECTBJIEHHWE ITOCTOSSHHOIO KOHTPOJs 3a
XOJIOM BBITIOJTHEHUS PEIIeHUH aTTeCTallMOHHON KOMUCCHHU.

3.6.®opMUpOBaHKE M BEICHHE JIMYHBIX Je] pabOTHHKOB M 00y4aroIuxcs
YHUBEpPCHUTETA.

3.7.PaccMOTpeHUsi 3asBJIEHHMH O BOCCTAHOBJIEHMM M (WJIM) TiepeBoze
00y4aromuxcsi BHYTPH YHUBEPCUTETA C OJIHOM CIIELHAIbHOCTH Ha JIPYTYI0, U3MEHEHHUSI
dopmbl  0OydeHusi, mnepeBofa oOOydalOMMXCS U3 JIPYTHMX 00pa3oBaTesIbHBIX
yUpeKIeHUI B YHUBEPCUTET U IOJArOTOBKA IPOEKTOB NPUKA30B B COOTBETCTBHH C
pe3yJbTaTaMU pacCMOTPEHHMS.

3.7.1. Benenue apxuBa, paboTa ¢ apXMBHBIMH JJOKYMEHTAMH.

3.7.2. uble GyHKIMH B COOTBETCTBUHU C 3a/ladyaMH YIIpaBJIEHMs, B TOPSJIKE,
YCTaHOBJICHHOM 3aKoHOAaTeIbeTBOM Poccuiickoit Peiepaliuy U JIOKaJIbHBIMH aKTaMH
YHUBEPCHTETA.

4. Tlopsiaok AesiTeJILHOCTH H PYKOBO/ACTBO YNIpaBJeHHEeM

4.1.YnpaBineHue BO3IIaBIsSeT HaYaJbHUK YIIpaBJIEHHs, KOTOPbIH Ha3Ha4YaeTCs
Ha JOJI2KHOCTB H OCBO60>KZIaeTCH OT JOJI?KHOCTH IIPUKAa30M pPEKTOpa YHUBEPCUTETA HJIH
JIOJDKHOCTHOTO  JIMIA, HAJEJEHHOIO COOTBETCTBYIOLIMMH IIOJIHOMOYHSAMH, II0
MPeACTABICHUIO KYPUPYIOLIETO IIPOPEKTOPA.

4.2.B oTCyTCTBHE HauyaJbHUKa YyTpaBlIeHUs HCIIOJHEHHE ero 00s3aHHOCTEH
BO3JIaraeTCs Ha 3aMECTUTEIs HauallbHUKa YIpaBJIeHus, a TP OTCYTCTBUH JIOJDKHOCTH
3aMeCTHUTENIs Ha OJHOTO M3 PYKOBOAMUTENEH CTPYKTYPHBIX TOApaseleHuH
YIIpaBjeHUsl 10 TpeJCTABJIEHMIO HayajbHUKaA YIPABIEHHs, COTMJIACOBAaHHOMY C
KYPUPYIOIIUM IIPOPEKTOPOM.

5. 3akja04HTe/JbHbIE MOJ0KEHHS

5.1. HavanpHuK ynpaBieHuss U paOOTHUKH OTAEIOB YIpPaBJIE€HHUS HECYT
MepCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3@ HEMCIIOJHEHHE WIIM HEHaJUIeKallee UCIIOTHEeHNe
BO3JIOKEHHBIX HA HUX TPYIAOBBIX O0SI3aHHOCTEH Ha OCHOBAHMHM HOPM TPYIOBOTO
3aKOHO/1aT€JIbCTBA, HpaBym BHYTPEHHETO TPYHAOBOrO pacnopsaka, INPHUHATBIX B
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YHHUBEPCUTETE, COOTBETCTBYIOUIMX JODKHOCTHBIX HHCTPYKIMH, MHBIX JIOKAJIBHBIX
aKTOB YHUBEPCHUTETA.
5.2. Hacrosmee IlonokeHne M Bce HM3MEHEHHMs K HEMYy YTBEPKIalOTCsA

pelieHHeM pekTopa YHHBepcHTeTa JIMO0 JINIA, UCTIOIHAIOIIETO ero 00A3aHHOCTH, H
BCTYMAIOT B CHIIY CO JIHA UX yTBEPXKIECHHUS.
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MecTa xpaHeHust

OpuriHaJI JJOKyMeHTa Ha OyMaXHOM HOCHUTEJIe

OTten KajapoB

KOHTPOJIbHBIN 2K3eMILISP JOKYMEHTa

O61mumit otaen,
YrnpasieHue KaipoB

OpuruHan JOKyMeHTa B 3JIeKTPOHHOM BHJIE B
dbopmate PDF

Otnen kaapos,
OO0 otaen,
YnpasieHue Kaapos

Konus 10KyMeEHTa B 3JIeKTPOHHOM BHJie B hopmare

YpagpieHue KaJIpoB
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